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1. Registrazione Utente
Un utente che vuole accedere al portale deve effettuare la registrazione se non gia in possesso delle

credenziali di accesso (in tal caso basta inserire le credenziali negli appositi campi per poter accedere).

Per procedere alla registrazione, dalla pagina di log-in bisogna cliccare su ‘Registrati’:

Regione Calabria - Portale Avvisi

Email Email

Password

Manuale Utente

Entra

Non hai un account ?  Registrati

Per ragioni di sicurezza non & possibile l'accesso alla piattaforma awvisi collegandosi contemporaneamente con la
stessa uienza da piu dispositivi

Verra mostrata una schermata di inserimento dei dati anagrafici del soggetto che vuole registrarsi.
E’ necessario specificare il Tipo di Soggetto che per il bando in questione deve essere PERSONA FISICA

NOTA: La piattaforma AVVISI mostrera esclusivamente i bandi destinati al “Tipo di soggetto” indicato in fase

di registrazione.
Registrazione nuovo utente

domanda di agevolazione, deve essere effettuata esclusivamente dal rappresentante

o La registrazione sul Portale Avvisi, ai fini della compilazione, della sottoscrizione e dell'inoltro della
legale/procuratore del soggetto beneficiario

Tipo Soggetto Persona Fisica
Nome Nome Cognome Cognome
Cod.Fiscale Codice Fiscale Data di Nascita gg/mm/aaaa
Email Email address

Password Password

Re-Password Riperti Password

Ogcs Digita il Testo
=

Una volta completata la registrazione, verra inviata una email con il link per I'attivazione dell’'utenza.
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2. Accesso al portale e selezione Avviso
Tramite le credenziali di accesso, I'utente effettuera il login ed entrera nel portale.
Verra mostrata la pagina iniziale in cui sono presenti le informazioni su:
- Avwvisi: I'elenco di tutti gli Avvisi visualizzabili dall’'utente. Se un Avviso € visualizzabile da un utente

potra essere compilata la relativa domanda. Ogni Avviso e configurato in modo che una o pitu forme
giuridiche possano visualizzarlo. Se ad esempio un Avviso & destinato solo alle Persone Fisiche, la
Piattaforma verra configurata in modo che possano visualizzarlo solo tale tipologia di utenti.
- Domande: I'elenco di tutte le domande gia compilate (o in fase di compilazione) da parte dell’'utente.
- Notifiche: eventuali notifiche dal sistema rivolte all’utente.

Ogni Avviso mostrato in questa pagina permette all’'utente di visualizzarne alcune informazioni generali

(titolo, obiettivo, azione, scadenza, orario di apertura/chiusura degli sportelli per gli Avvisi non ancora attivi)
e di accedere alla sezione di compilazione della relativa domanda:

®Awisi®@ EDomande@ L\ Notifiche

Scade il

Visualizza la domanda

AVVISO PUBBLICO per il finanziamento di voucher per la partecipazione a
Master di | e Il livello - Annualita 2018 -

= Obiettive specifico 10.5 — “Innalzamento dei livelli di competenze, di partecipazione e
di successo formativo nellistruzione universitaria e/o equivalente™

= Azione 10.5.12 — “Azicni per il rafforzamento dei percorsi di istruzione universitaria o
equivalente post-lauream”

£ 12 febbraio 2018 23:59 12 febbraio 2016 23:59

AVVISO PUBBLICO per il sostegno alla creazione di microimprese Scaduto

innovative startup e spinoff della ricerca

£ 26 gennaio 2018 12:00
- Obiettivo specifico 1.4 - Aumento dellincidenza di specializzazioni innovative in
perimetri applicativi ad alta intensita di conoscenza
= Azione 1.4.1 - Sostegno alla creazione e al conselidamento di startup innovative ad

) [ . o ) Compila
alta intensita di applicazione di conoscenza e alle iniziative di spinoff della ricerca & ‘

a domanda

& (Datalora pubblicazione) (Data ora pubblicazione)

Solo per gli Avvisi che risultano ‘attivi’ (non scaduto e sportello aperto) & permesso all’utente la compilazione
dell’apposita domanda.
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3. Compilazione domanda con PDF Editabile
Quando un utente apre la pagina di compilazione della domanda, il sistema aggiornera lo stato della
domanda in ‘In Compilazione’: finché la domanda si trova in questo stato 'utente avra ancora la possibilita

di apportare modifiche.

® Awisi @ Domande @ £\ Notifiche

Impresa:

Domanda:
AVVISO PUBBLICO per il finanziamento di voucher per la partecipazione a Master di | e Il livello - Annualita 2018 -

Data ultima modifica : & 25/02/2018 10:20 i Modifica/Continua |la compilazione

della domanda

+ (# In compilazione [ Compilata P Inviata &

La fase di compilazione di una domanda con PDF Editabile prevede due sezioni:
1. UTENTE : inserimento dei dati anagrafici del ‘Proponente’
2. DOCUMENTI: fase di download/upload degli allegati alla domanda.
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In questa sezione dovranno essere inseriti i dati anagrafici del soggetto richiedente:

@ Awvisl m Domands

UTENTE DOCURENTI

Utente

Nome(*)

Data di Hasciaj®)

Provinclaj*)

Codice Flacals(®)

4 Notifiche n.

(B Manuale Utsnte

gluEEppE

D7/01/1281

AEZzo "

VRDGPPE1ADTDOSET

Emall stagingavvisl_persona@nincalabra.it
Telefono 2
Resldanza
Indirizzof*) via rama 333
Provinclaj®) Ansts T
Importe Complegsiva Richlsata oo

Cognome®)

Stato Eatero

Comune(*|

Partita rva

PEC

Cellukare

Comune(*)

verdl

ANGHIAR

ARNAD

¥ cosfo intaie ammissihe Safimeoro oe Fobieges sar § fmborse iotale o pacise gelke spece of odrione o Lasier non deve sccane opancne a £.000 sun

{1) in caso di dIffoemILa ira

dat ine=ritl ned campl 2 quell ine2ril nedla domanda, fara fedgs

dato presante In domanda

A gluseppe verd| ") Eec

Seas0 n

CAP(") 2411

Nel campo “Importo complessivo richiesto” bisognera inserire I'importo del finanziamento richiesto.
Tale campo ha valore ai soli fini statistici, pertanto, in caso di difformita rispetto all'importo inserito in
domanda, fara fede quest’ultimo.

Una volta completato I'inserimento dei dati, bisognera passare alla schermata successiva attraverso il tasto
“avanti” posizionato in basso sulla pagina.

—Masier—-

& Awantl — [ Genera documents PDF
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DOCUMENTI
In questa sezione dovra essere inserita la documentazione allegata alla domanda.

E' possibile scaricare il modello di Domanda di partecipazione che I'utente dovra salvare sul proprio
computer, compilare, stampare, firmare (firma olografa), scannerizzare e successivamente caricare (upload)
sul sistema.

Per la corretta gestione dei PDF editabili & strettamente consigliato I'utilizzo di Adobe Acrobat Reader.

La fase di compilazione dei modelli non & a carico di questo sistema, né il sistema ne verifica correttezza e
validita.

Viene richiesto che 'utente alleghi un certo numero ed una certa tipologia di documenti, alcuni dei quali
obbligatori: I'elenco verra mostrato all’utente che dovra, tramite apposito pulsante, effettuare un upload
della documentazione richiesta, che dovra essere esclusivamente in formato pdf.

= [
UTENTE DOCURENTI
Allegst

Attenzione: per 13 cometta gestione del POF editabill &' strettaments conslgliato Mutiizzo di Adabe Acrobat Reader

Domanda dl partecipaziona(*) = Downlaad Modulo

Copia di un valklo documanto df igantitag)
Documanta dl ammiselona al Magtar per cul £ propona FiEtanza di eandidatura o

I'attestazionsa del pagamentd della 1assa discizione al masien*)

Banda o programma uMciale dal mastan*)
Documanta di ficonascamants ded fitaks consaguito allestars
Cerlificazione attestanta ki stalo di disoccupazions ed | retatvi mas
Cerlificazione atiesiantz 13 condizione di disabliia
Autr aBagatl

)1 campl contrazsegrad dalfesterisoo sono obbiigabor

— Indietro X —Mazter- & Axant
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Mentre per un normale allegato e prevista la possibilita di caricare piu di un file, per gli allegati di cui
disponibile il modulo, sara possibile caricare un solo file (si presuppone che I'utente che faccia il download
del Modello, faccia I'upload esattamente dello stesso file compilato con tutte le informazioni necessarie al
sistema).

La schermata di upload del file permettera all’'utente di scegliere il documento da caricare.
E’ prevista una dimensione massima dei file pari a 100 Mb.

Carica Files

E' consentito 'upload di dimensione massima 100MB in formato pdf

Si consiglia vivamente di procedere alla compilazione e allinvio dei documenti evitande i giomi immediatamente precedenti la
scadenza prevista dal bando, per non incorrere in possibili inconvenienti derivanti da un eventuale sovraccarico di sistema e per
usufruire del supporto di help desk in tempo utile.

I file inviati non devono essere protetti da password.

+ Aggiungi files. .

Una volta caricato un file, esso verra memorizzato sulla piattaforma e non potra essere modificato.
In caso di necessita, ad esempio in caso di errore nella selezione del file caricato, il documento pud essere
cestinato per consentire il caricamento sul sistema del file corretto.

Carica Files

E' consentito I'upload di dimensione massima 100MB in formato pdf

Si consiglia vivamente di procedere alla compilazione € all'invio dei documenti evitando i giorni immediatamente precedenti la
scadenza prevista dal bando, per non incorrere in possibili inconvenienti derivanti da un eventuale sovraccarico di sistema e per
usufruire del supporto di help desk in tempo utile.

| file inviati non devono essere protetti da password.

+ Aggiungi files..
AVVISO_ 035 041 044 pdf
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Sara possibile eliminare e/o visualizzare un file sia direttamente dalla finestra di caricamento (subito dopo
I'upload del file comparira il link per aprire il file e il bottone per eliminarlo) che alla riapertura della pagina
dei documenti in corrispondenza dell’allegato:

Atto d'approvazione del progetio m

ﬂ»‘«‘-,’\,fISO_Q-Si_Q-1‘_Q-1-1 pdr

4. Generazione file PDF

Terminata la fase di compilazione della domanda, I'utente dovra cliccare il bottone ‘Genera Documento PDF’
presente in fondo alla pagina.

Il sistema generera un file PDF unico di domanda, comprendente tutta la documentazione allegata alla
domanda (sia il PDF Editabile che ogni altro documento allegato).

Una volta generato questo file unico in formato PDF, 'utente dovra scaricarlo sul proprio PC per verificarne
la correttezza e completezza.
Tale file rappresentera la domanda da inviare.

5. Invio della domanda
La procedura di Invio comincia dalla “Home Page Domanda”.
Da questa schermata |'utente avra la possibilita di cliccare il tasto ‘Inviata’ (indicato dalla freccia rossa).

®Awisi®@ EDomande@ [\ Notifiche

Impresa:

Domanda
AVVISO PUBBLICO per il finanziamento di voucher per la partecipazione a Master di | e Il livello - Annualita 2018 -

Data ultima modifica - & 01/03/2018 14:15 Protocollo - >
% [ In compilazione [A Compilata ® Inviata &

T

Per trasmettere la domanda e presentarla quindi formalmente alla Regione Calabria, sara necessario
completare la procedura di seguito descritta che prevede DUE STEP.
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Step 1 - Invio della domanda
La seguente finestra di dialogo illustra la situazione che si presenta all’utente per avviare la trasmissione della
domanda: la freccia rossa indica il tasto da selezionare per iniziare l'iter finale di presentazione.

®Awisi®@ EDomande@ L\ Notifiche ®

Impresa

Domanda
AVVISO PUBBLICO per il finanziamento di voucher per la partecipazione a Master di | e Il livello - Annualita 2018 -

Dala ultima modifica - & 01/03/2018 14:15 Protacollo -

# [ In compilazione [A Compilata ® Inviata &

T

Si aprira una finestra di dialogo per come indicato di seguito: I'invio della domanda potra avvenire solo ed
esclusivamente selezionando il pulsante ‘Invia Domanda’.

Pratica: invio domanda

Attenzione

Una volta che la domanda e' nello stato "INVIATA" non sara' piu' possibile effettuare delle integrazioni e/o rettifiche alla stessa.

La domanda &' pronta per essere INVIATA

Qualora l'utente selezioni il pulsante “Annulla”, il sistema non inviera la domanda e ritornera allo stato
“Compilata” consentendo all’'utente di procedere a modifiche della domanda e/o documentazione allegata,
ovvero riprendere la procedura di invio della domanda.

Nel caso in cui, invece, il termine di presentazione della domanda fosse superato e quindi lo sportello di
presentazione fosse formalmente chiuso, all’'utente si presentera la seguente schermata.

Informazione

Attenziona

Sportalio chiusol
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Step 2 - Protocollazione della domanda

Al termine dell’invio della domanda, per completare I'operazione di trasmissione verso la Regione Calabria,
I'utente dovra esplicitamente richiedere la protocollazione della domanda, selezionando il pulsante ‘Si,
protocolla’.

Qualora l'utente selezioni il pulsante “No”, il sistema non inviera la domanda e ritornera allo precedente
finestra.

Pratica: invio domanda

Attenzione

Una volta che la domanda €' nello stato "INVIATA™ non sara' piu' possibile effetiuare delle integrazioni e/o retiifiche alla stessa.

La domanda e’ pronta per essere INVIATA

Annulla Invia Domanda

Effettuare la presentazione

della domanda ?

Dopo [l'invio non sara pid possibile modificare la pratical

Si, Protocollal

Se I'inoltro della Domanda va a buon fine I'applicativo visualizzera una maschera con la conferma di avvenuta
presentazione e il “numero di priorita”.
Il numero di priorita denota I'ordine di acquisizione della Domanda.

Gentile utente,

I'invio della domanda e' stato effettuato successo.
Il numero di priorita e :

1237 2017-02-06 16:35:46.0

Grazie per la collaborazione.
Buona giornata
Portale degli Avvisi Pubblici della Regione Calabria
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Una volta inviata la domanda il Soggetto proponente ricevera sul proprio indirizzo di posta elettronica
(inserito in fase di registrazione) una comunicazione contenente la ricevuta di conferma della presentazione
della domanda e il relativo numero di priorita.

UNIONE EUROPEA REGIONE CALABRIA REPUBBLICA ITALIANA
RICEVUTA DI PRESENTAZIONE

Numero di priorita: 1237

Datae ora: gg/mm/aaaa hh:mm:ss

Num. Riferimento 688

Mittente:
XKXK XXKKXXXKXKXKXKX

Oggetto:
Domanda - AVVISO PUBBLICO

Ente ricevente :
Dipartimento XXXXXXXXXXXXXX

Una successiva e ulteriore mail sara invece inviata con la ricevuta di protocollo e il relativo numero.

Gentile utente,

I'invio della domanda e’ stato effettuato sUCCesso.
Il numero di protocollo e :

Grazie per la collaborazione.
Buona giornata
Portale degli Avvisi Pubblici della Regione Calabria
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UNIONE EUROPEA REGIONE CALABRIA REPUBBLICA ITALIANA
RICEVUTA DI PROTOCOLLO

Protocollo Numero : 35979

Data: gg/mm/aaaa hh:mm:ss
Num. Riferimento domanda 688

Mittente:

JOOCK XOOOOOOOOOCNNX

Oggetto:
Domanda - AVVISO PUBBLICO

Ente ricevente :
Dipartimento XXXXXXXXXXXXXX

L'arrivo della ricevuta sulla propria mail attestera l'avvenuta conclusione della procedura.

6. Funzioni di archiviazione

Durante le fasi di compilazione (negli stati che lo prevedono) l'utente potra accedere e modificare i
documenti.

Dopo aver effettuato I'invio della domanda, sebbene questa non sara piu modificabile, resteranno disponibili
e consultabili per I'utente i seguenti file:
a) File pdf generato dal sistema;

b) Ricevuta di presentazione;
c) Ricevuta di protocollo.
L'utente potra accedere a questi file cliccando sul «lucchetto» come mostrato in figura:

® Awisi® iEDomande@ L\ Notifiche

Impresa

Domanda
AVVISO PUBBLICO per il finanziamento di voucher per |a partecipazione a Master di | e Il livello - Annualita 2018 -

Data ultima modifica : B 01/03/2018 14:15 Protocallo : &

% @ Incompilazione  [ACompilata & Inviata

7. Supporto tecnico

E’ disponibile un helpdesk di supporto tecnico attivabile attraverso il seguente indirizzo email:
supportotecnico.master@fincalabra.it
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